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1. Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektl Mistniho partnerstvi. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2014-2020 pro Integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Statutu Mistniho
partnerstvi (dale jen ,MP“, http://www.karlstejnskomas.cz/?page=dokumenty-(mp)). MP vykonava
¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro vyzvu €. 6 IROP a Cinnosti
stanovené v Minimalnich poZadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MP — Statut MP (Mistniho partnerstvi) MAS
Karltejnsko, z. 4. a Minimalnimi poZzadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

ManazZer a administrator SCLLD vypracovava/aktualizuje IP a po schvaleni Vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD zasild IP k pfipominkdm na RO IROP 10 pracovnich dni od jejich vypracovani.
Manazer a administrator SCLLD vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém
prostiedi (JMP), zmény Minimalnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD, zmény vnitini
dokumentace MP, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu z kontrol/auditd/administrativnich
ovéreni, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni vyzvy MP/dalsich vyzev MP.

ManazZer a administrator SCLLD po schvaleni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD zasild IP
k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP
k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, 7 RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k IP, schvaluje IP Spravni rada
Mistniho partnerstvi (SRMP; rozhodovaci organ) ve Ih(ité 35 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO
IROP.

Schvélené IP zasild ManaZer a administrator SCLLD po schvaleni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci
SCLLD do 5 pracovnich dnid od jejich schvaleni/schvalené zmény na clldirop@mmr.cz. Schvalené IP
zvefejiiuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od jejich
schvéleni/schvalené zmény na webovych strankach http://www.karlstejnskomas.cz.

MP nevyhla3uje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek RO IROP.

Pfi teSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje Manazer
a administrator SCLLD, bezprostfedné po zjisténi problému, Zaznam k realizaci projektu. Zaznam
schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam vytvofril. Zdznam bude minimalné obsahovat:
registracni Cislo projektu, popis problému a zpUsob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani
a schvaleni Zaznamu, a datum platnosti. Zdéznam bude uloZen v MS2014+ na zdloZce Dokumenty
u daného projektu. Vzor Zaznamu k realizaci projektu je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-
a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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2.

Identifikacni udaje MAS

Nazev: MAS Karlstejnsko, z.u.

Pravni forma: Zapsany Ustav

IC: 226 89 001

Sidlo: Vseradice 18, 267 26 VsSeradice

KancelaF: Pod Drahou 984, 252 30 Revnice

Statutdrni zastupce: Radomir Hanacik, reditel Ustavu

Tel.: +420 226 207 070, +420 739 364 039, +420 723 787 653
E-mail: maskarlstejnsko@gmail.com

Webové stranky: www.karlstejnskomas.cz

Datova schranka: 3kjiq25

3.

Administrativni kapacity

Cinnost viech organl Mistniho partnerstvi (MP) MAS Karl$tejnsko, z. 4. navazuje na plnéni
Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych
organl MP jsou stanoveny platnym Statutem MP
(http.//www.karlstejnskomas.cz/qrafika/obrazky/files/Statut%20MP%20MAS%20Karl%C5%A1tejnsk

0.PDF). ZpUsoby vlastniho jednani organi MP jsou rozepsany v jednotlivych jednacich fadech MP
MAS Karlstejnsko, z. U., poptipadé v jiném dokumentu. Jednaci fady jednotlivych orgdnu MP jsou
zvefejnény na webové adrese http://www.karlstejnskomas.cz/nove/?page=dokumenty-(mp).

3.1

Prehled administrativnich kapacit a jejich kompetenci béhem realizace
programového ramce IROP

Valna hromada Mistniho partnerstvi (VHMP) - nejvyssi organ MP

Valna hromada Mistniho partnerstvi (dale téz VHMP) je plénem Mistniho partnerstvi;
VHMP je tvofena viemi partnery MP a je nejvy$sim organem Mistniho partnerstvi;

Ve VHMP vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav;

VHMP a partnerem Mistniho partnerstvi jsou vSichni dosavadni fadni ¢lenové MAS
Karlstejnsko, jeho pfidruzeni ¢lenové a partnefi;

Partnerem Mistniho partnerstvi se stava fyzickd nebo prdvnickd osoba, kterd uzavre
se Spolecnosti (Ustavem) partnerskou smlouvu a doloZi doklad pravni subjektivity. Partnefi
MP musi mit v Regionu trvalé bydlisté, sidlo, provozovnu nebo musi mit na daném Uzemi
mistni plsobnost. Pfi uzavieni partnerské smlouvy partner MP deklaruje svoji prislusnost
k zajmové skupiné. Zména pfislusnosti partnera MP k zajmové skupiné je moZng,
a to predevsim v pripadé zmény prevazujici ¢innosti partnera MP;

Mistni pUsobnosti se rozumi, Ze partner ma v Uzemi bydlisté, sidlo, provozovnu nebo v ném
prokazatelné plsobi;

Je-li partnerem pravnickd osoba, zastupuje ji ve VHMP jeji statutdrni organ, pfripadné
zmocni jiného zastupce pravnické osoby, fyzickou osobu, aby ji ve VHMP zastupoval,;
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VHMP se schazi k jednani nejméné 1 x rocné. Jednani VHMP upravuje jednaci fad. VHMP
je usnasenischopnad, pokud je pfitomna nadpoloviéni vétsina ¢lent MP, a pfijima rozhodnuti
nadpolovicni vétsinou pfitomnych ¢len(;

VHMP schvaluje jednaci rad;

VHMP schvaluje strategické a programové dokumenty MP a nese odpovédnost za realizaci
strategie CLLD v Regionu;

Pro ucely MP zfizuje VHMP Spravni radu MP jako rozhodovaci orgdn MP, Dozor¢i radu MP
jako kontrolni orgadn Mistniho partnerstvi a Vybérovou komisi. VHMP schvaluje pocet ¢len(
téchto organd, voli a odvolavaji ¢leny téchto organt, schvaluje plsobnosti a pravomoci
téchto organl a zpUlsob jednani;

VHMP schvaluje zplisob hodnoceni a vybéru projektl a Vybérova kritéria pro vybér
projektd;

VHMP schvaluje vyrocni zpravu o ¢innosti a hospodareni MP;

pocet ¢lenl ke dni 31. 12. 2017 je 34;
(http://www.karlstejnskomas.cz/grafika/obrazky/files/Statut%20MP%20MAS%20Karl%C5
%Altejnsko.PDF)

Spravni rada Mistniho partnerstvi (SRMP) — rozhodovaci organ MP

¢lenové SRMP jsou voleni z partnert MP, pricemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych
skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav;

SRMP ma Sest ¢len(. Funkéni obdobi ¢lentd SRMP je tfileté. Opakované zvoleni je mozné;
¢lenstvi v SRMP je neslucitelné se ¢lenstvim v DRMP a VKMP;

¢leny SRMP mohou byt jen bezihonné a svéprdvné osoby. Je-li ¢lenem pravnicka osoba,
musi splfiovat tuto podminku i ten, kdo ji zastupuje;

SRMP schvaluje vlastni jednaci tad, kterym se fFidi pfi svém jednani. SRMP
je usnasenischopnd, pokud je pfitomna nadpolovicni vétsina ¢lend, a schvaluje rozhodnuti
nadpolovic¢ni vétSinou pritomnych. Pfi hlasovani je hlasovaci pravo ¢lentd rovné;

SRMP voli ze svych clenl predsedu a mistopredsedu, ktery jej zastupuje v dobé
nepritomnosti. Jednani SRMP svolava a fidi jeji predseda, popf. mistopredseda;

SRMP rozhoduje o pfijeti nebo vylouceni partnera MP;

SRMP svolava jednani VHMP minimalné 1x rocné;

SRMP predklada rediteli Spole¢nosti (Ustavu) navrh na uzavieni a ukonceni pracovné
pravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci Strategie komunitné vedeného
Mistniho rozvoje (SCLLD);

SRMP schvaluje rozpocet MP;

SRMP schvaluje vyzvy k podavani zadosti, vybira projekty k realizaci a stanovuje konecnou
vySi alokace na zdkladé rozhodnuti Vybérové komise a predklada je Spolecnosti
ke kone¢nému schvaleni;

pfi rozhodovani SRMP o vybéru projektd k realizaci nalezi minimalné 50 % hlas( partnertm,
ktefi nejsou vefejnym sektorem;

klesne-li pocet cleni SRMP pod stanoveny pocet, je SRMP opravnéna kooptovat
na uvolnéné misto jinou osobu, do nejblizsiho jednani VHMP, na které musi byt kooptace
VHMP potvrzena nebo musi dojit k nové volbé na uvolnéné misto ve SRMP;

pocet ¢lenli SRMP je 6;
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(http://www.karlsteinskomas.cz/grafika/obrazky/files/Statut%20MP%20MAS%20Kar|%C5
%Altejnsko.PDF).

Vybérova komise Mistniho partnerstvi (VKMP) — vybérovy organ MP

vybérovéa komise Mistniho partnerstvi (VKMP) ma sedm ¢&len(. Clenové VKMP jsou voleni
VHMP na dobu jednoho roku. Opakované zvoleni je mozné;

¢lenstvi ve VKMP je neslucitelné se ¢lenstvim v SRMP a DRMP;

¢lenové VKMP jsou voleni z partnerdl MP a ze subjektu prokazatelné plsobicich na Gzemi
MP, pficemz vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav;

¢leny VKMP mohou byt jen bezihonné a svéprdvné osoby. Je-li clenem pravnickd osoba,
musi splfovat tuto podminku i ten, kdo ji zastupuje;

VKMP voli ze svych ¢len( predsedu, ktery svolava a fidi jednani VKMP;

VKMP schvaluje vlastni jednaci fad, kterym se fidi pfi svém jednani, hlasovani clen(
je rovné;

VKMP provadi hodnoceni projektl podle vybérovych kritérii a pravidel hodnoceni,
stanovenych plénem Mistniho partnerstvi, a sestavuje seznam projektl v poradi podle
bodové hodnoty. Pfi rozhodovani o vybéru projektl k realizaci nalezi minimalné 50 % hlasU
partnerlim, ktefi nejsou vefejnymi organy;

klesne-li pocet ¢lenll VKMP pod stanoveny pocet, je VKMP opriavnéna kooptovat
na uvolnéné misto jinou osobu, do nejblizsiho jednani VHMP, na které musi byt kooptace
VHMP potvrzena nebo musi dojit k nové volbé na uvolnéné misto ve VKMP;

pocet ¢lenli VKMP je 7;
(http://www.karlstejnskomas.cz/grafika/obrazky/files/Statut%20MP%20MAS%20Karl%C5
%Altejnsko.PDF).

Dozorci rada Mistniho partnerstvi (DRMP) — kontrolni organ MP

DRMP m4 3est ¢lent. Clenové DRMP jsou voleni z partnerdl MP, a to na dobu t¥i let.
Opakované zvoleni je mozné;

Clenstvi v DRMP je neslucitelné se ¢lenstvim ve SRMP a VKMP;

¢leny DRMP mohou byt jen bezihonné a svéprdvné osoby. Je-li clenem prdvnicka osoba,
musi splfiovat tuto podminku i ten, kdo ji zastupuje;

DRMP schvaluje vlastni jednaci tad, kterym se fFidi pfi svém jednani. DRMP
je usnasenischopnd, pokud je pfitomna nadpolovic¢ni vétsina ¢lend, a schvaluje rozhodnuti
nadpolovicni vétsinou pfitomnych. Pfi hlasovani je hlasovaci pravo ¢lend rovné;

DRMP voli ze svych ¢len(l predsedu, ktery svolava a fidi jednani DRMP;

DRMP nejméné jednou rocné predklada zpravu plénu MP o vysledcich své kontrolni
¢innosti;

DRMP projednava vyrocni zpravu MP o cinnosti a hospodareni;

DRMP kontroluje hospodareni MP a nahlizi do Ucetnich knih v ¢astech tykajicich se MP;
DRMP dohlizi na to, aby MP wvyvijelo Cinnost v souladu se zakony, platnymi pravidly
a standardy Mistnich partnerstvi a SCLLD;

DRMP kontroluje metodiku vybéru projektd a je odvolacim orgdnem v ptipadé odvolani
ZadatelU;
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e DRMP odpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD, predkladd SRMP indikatorovy
a evaluacni plan SCLLD. Pro ucely monitoringu projektl v souladu s planem monitoringu
mlzZe DRMP jmenovat pracovni skupinu. Schvaleni planu monitoringu a zpravy
z monitoringu je plné v pravomoci DRMP;

o DRMP je oprdvnéna svolat mimoradné jednani SRMP a mimoradné jednani VHMP, jestlize
to vyZaduji zajmy MP;

e Klesne-li pocet ¢leni DRMP pod stanoveny pocet, je DRMP oprdavnéna kooptovat
na uvolnéné misto jinou osobu, do nejblizSiho jednani VHMP, na které musi byt kooptace
VHMP potvrzena nebo musi dojit k nové volbé na uvolnéné misto v DRMP;

e pocet ¢lent DRMP je 6;
(http://www.karlstejnskomas.cz/grafika/obrazky/files/Statut%20MP%20MAS%20Karl%C5
%Altejnsko.PDF).

Kompetence jednotlivych organi MP jsou dany Statutem Mistniho partnerstvi
(http://www.karlstejnskomas.cz/grafika/obrazky/files/Statut%20MP%20MAS%20Kar|%C5%A

1tejnsko.PDF).

Kancelaf Mistniho partnerstvi (KMP) neni orgdnem MP, ale administrativni jednotkou MP.
Tvofi ji vedouci pracovnik MP a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti, které vyplyvaji z
jejich pracovni naplné. Za chod kanceldre MP je odpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD. Pracovni napli zaméstnance a vedouciho kanceldre je soucasti pracovni smlouvy.
Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP jsou 2 Gvazky.

Kancelaf Mistniho partnerstvi (KMP)

V Cele Kancelare mistniho partnerstvi (dale téZ KMP) je Vedouci zaméstnanec pro realizaci
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD). KMP provadi vsechny administrativni
ukony nezbytné pro realizaci SCLLD. Spolec¢nost a mistni partnerstvi ma zfizeny internetové
stranky, na nichZ jsou prezentovany predevsim zfizovaci dokumenty Spolecnosti, seznam
partnertd MP a seznam €len(l organ(, adresa sidla a kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni
osoby, mapa uzemni plsobnosti MP (Regionu) a vyroc¢ni zpravy.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (vedouci KMP)

Kompetence:

e pravomoci a odpovédnost vztahujici se ke Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje
(SCLLD)

e fidi chod kancelére a je v pracovné pravnim vztahu ke Spolec¢nosti

e zajistuje soulad vsech cinnosti Mistniho partnerstvi, dokumentd Mistniho partnerstvi
s pravidly jednotlivych program(

e je nadfizenou osobou ostatnim zaméstnanclm realizujicim SCLLD

Manazer a administrator SCLLD (Manazer PR IROP)

Kompetence:

e podili se na realizaci a fizeni programového ramce

e konzultuje ptipravu a realizaci projekt( Zadatel(

e organizuje poradani seminar, skoleni a vzdélavacich akci

e provadi béZnou administraci projektl a ¢innosti souvisejicich s vécnym hodnocenim
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e podili se na kontrole vyuZiti finanénich prostfedk( i po dobu udrZitelnosti projektl
v souladu s platnymi metodikami fidicich organt
e pfipravuje podklady k vyhlasovani vyzev IROP

Zastupitelnost pracovnich pozic v pfipadé stfetu zajmu nebo nepfitomnosti je zajisténa:

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (Vedouci KMP) je zastoupen kterymkoli
z pracovnikl KMP (manaZerd) programového ramce IROP;

e Manazer a administrator SCLLD je zastoupen kterymkoli z pracovnikdl KMP, tato pozice
je zajisténa dvéma pracovniky, ktefi jsou vzajemné zastupitelni.

VyuZiti externich pracovnik(:
MP, pro programovy ramec IROP, nevyuzZiva externi experty.

4. Vyzvy MP

Pracovnici MP musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné
Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlaSovani vyzev
a hodnoceni projekt v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce a v aktualni verzi Pfirucky
pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD v IROP.

Vyzvy pfijmu zadosti budou vyhlaSovany zpravidla 2 x ro¢né (Unor/bfezen, zati/fijen). O vyhlaseni vyzev
bude rozhodovat Spravni rada mistniho partnerstvi (SRMP), kterd muze vyhlasit také dalsi kolo prijmu
zadosti (napf. duben/kvéten) podle potieby. Spravni rada mistniho partnerstvi (SRMP) vyhlasi vyzvu
v souladu s pravidly jednotlivych operacnich programi a Metodickym pokynem pro integrované
nastroje. Dale vZdy v dostate¢ném predstihu rozhodne, které vyzvy v dany rok vyhlasi. Tato informace
bude umisténa na webovych strankach www.karlstejnskomas.cz.

4.1 Harmonogram vyzev MP

Harmonogram vyzev MP zpracovavd ManaZer a administrator SCLLD max. na 1 rok.
Na nasledujici kalendarni rok ho wvypracuje podle vzoru http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS - Vzory” , nejpozdéji vsak
do 31. 12. XXXX soucasného roku. V pfipadé potreby zajistuje jeho aktualizaci, nejdfive viak
k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

ManaZer a administrator SCLLD zasild schvaleny Harmonogram vyzev na RO IROP do 10
pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvalené
aktualizace prostrednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejfiuje na svém webu ManaZer a administrator SCLLD po schvaleni
Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni
na viditelném misté (nejlépe u vyhldsenych vyzev MP pro IROP).
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4.2

4.3

4.4

Priprava vyzvy MP a jeji vyhlasovani

Kazda vyhlasovana vyzva MP je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni
terminu pro predkladani Zadosti. Interni postupy IROP se fidi Metodickym pokynem pro fizeni
vyzev, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2014-2020, kapitola 5.2
Vyhlasovani vyzev, a to v platném znéni.

Vyzva MP je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Soucasti vyzvy jsou
pfilohy, které MP stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria
pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecna
a Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkaz na IP MP.

Vyzva MP je vyhlaSovana na Uzemi MP, na kterém je realizovana strategie CLLD.

ManaZer a administrator SCLLD pfipravi vyzvu MP podle Vzoru vyzvy MP vytvofenou RO IROP.
Vyzva MP respektuje zaméreni opatieni programového rdmce IROP, Uzemi MP, finan¢ni ramec
opatfeni, cilové hodnoty indikatord, Ihdty pro ukonéeni pfijmu Zadosti (MPRVHP, kapitola
5.2.1). ManaZer a administrator SCLLD zasild po schvaleni Vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD vyzvu ke konzultaci na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole
1 tohoto dokumentu, a to ve lhGté 10 pracovnich dnd.

Pokud RO IROP neuplatfiuje dalsi pfipominky, Spravni rada Mistniho partnerstvi (SRMP)
schvaluje vyzvu MP podle Statutu Mistniho partnerstvi
(http.//www.karlstejnskomas.cz/qrafika/obrazky/files/Statut%20MP%20MAS%20Karl%C5%

Altejnsko.PDF), od vyporadani pfipominek, ve lhté 20 pracovnich dni.

ManazZer a administrator SCLLD zadavd po schvaleni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci
SCLLD vyzvu vcéetné pfiloh do MS2014+ podle Pfirucky pro zadavani vyzvy MP v MS2014+
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS")
po vyporadani ptipominek RO IROP do 2 pracovnich dnl od schvéleni vyzvy odpovédnym
organem MP (SRMP) a zasila vyzvu/y MP nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed terminem vyhlaseni
vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP.

Manazer a administrator SCLLD zverejni po schvéleni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci
SCLLD vyzvu nebo zménu vyzvy na webu do 2 pracovnich dnl od schvéleni vyzvy fidicim
organem.

Seminar pro zadatele

e seminar pro Zadatele probéhne po vyhlaseni vyzvy;

o KMP sezndmi Zadatele s procesem pfijmu;

e (castnik semindre bude seznamen s aktualnimi pravidly vztahujici se k vyzvé;

e 7adatelé budou seznameni s fungovanim elektronické aplikace MS2014+;

e kromé seminare bude KMP nabizet individualni konzultace pfi pfipravé projekt(.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MMP

Kancelar MP

e pfipravuje podklady pro jednani a schvalovani vyzev;
e preddva texty vyzvy ke schvaleni na RO;
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e pripravuje vyzvu MP k pfijmu projekt(;

e vyhlasuje vyzvu prostfednictvim portalu CSSF systému MS2014+;

e Manazer a administrdtor SCLLD zverejiiuje po schvdleni Vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD vyzvu MP na webovych strankdch MP a rozesild je prostfednictvim
emailu ¢lendim a priznivedm MP.

Zmény u vyhlasenych vyzev MP

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kanceldaf MP na zakladé zmény legislativy a nadfazené
metodiky, ndlezi z kontrol/auditl/administrativniho ovéreni, dale Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD a ManaZzer a administrator SCLLD postupuje v souladu s kapitolou
1 minimalnich pozadavk(i RO IROP kimplementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné
odlvodnéng, tzn., bude obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady
na administraci projektl Zadatele/pfijemce v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl
ukoncen ptijem Zadosti o podporu.

Vyzvy MP a jejich aktualizace schvaluje Spravni rada Mistniho partnerstvi (SRMP).

Manazer a administrator SCLLD zvefejni po schvéleni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci
SCLLD vyzvu nebo zménu vyzvy na webu do 2 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy fidicim
organem. Vyzva MP je zvefejnéna na webu MP od vyhlaseni vyzvy aZ po dobu udrzitelnosti
projektu ve specifickém cili 4.1 IROP.

KMP zahajuje kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5 pracovnich dni
od ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu.

Zmeény, které nejsou u kolovych vyzev pfipustné (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy
nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e ZruSeni vyzvy;

e Snizeni alokace vyzvy;

e Zména maximalni a minimalni vyse celkovych zpUsobilych vydajq;

e Zména miry spolufinancovani;

e Zména vécného zaméreni vyzvy’;

e Zmeéna definice opravnéného Zadatele, tj. pfidani nebo odebrani opravnéného zadatele;
e Posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum;

e Posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum;

e Zména kritérii pro hodnoceni projekt(.

Interni postupy IROP se fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd
v programovém obdobi 2014-2020, kapitola 5.2 Vyhlasovani vyzev, a to v platném znéni.

1 Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je moZna za ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi
byt zménéna.
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5.

Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykondvany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt( probiha ve tfech fazich.

Faze hodnoceni:

* Hodnoceni formalni naleZitosti a prijatelnosti, které provadi KMP;

* Vécné hodnoceni — které provadi Vybérova komise Mistniho partnerstvi (VKMP);

» ZavéreCné ovéreni zpUsobilosti projektl, které provadi CRR (Obecnd a Specifickd pravidla
pro 7adatele a prFijemce). Obecnd a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kaidé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavéreéné ovéfeni zpUsobilosti jsou uvedena
ve Specifickych pravidlech pro zadatele a pfijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl a vyplnuji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odiivodnéni vysledku hodnoceni.

Kritéria pro hodnoceni projektl obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozélenéna podle fazi
procesu hodnoceni a splfuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Kapitola 6.2.2.2 Zakladni
pravidla pro kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria). Hodnotici kritéria uvadi MP jako pfilohu ke své vyzvé.

5.1

Tvorba kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektd jsou rozélenénd podle fazi procesu hodnoceni.
Kritéria pro hodnoceni splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP kapitola
6.2.2.226.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MP.
Manazer a administrator SCLLD vytvofi seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizované. Nelze uvést
Skalu napf. 1-10 bodd, aniz by kritérium bylo mozZné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Pfirucka pro zadavani vyzvy
do MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MP jsou uvedena
povinna kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, ktera kazda MP povinné zapracuje
do svych vyzev. Pro hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni
listy, podle kterych je MP povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktualni platné
verzi Specifickych pravidel pro Zadatele a ptijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti pro MP, fidi se MP povinnymi kritérii formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti, ktera jsou pro MP uvedena v kapitole 7.1 Programového
dokumentu IROP:

o Projekt je svym zaméfenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MP
o Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MP
o Zadatel splfiuje definice opravnéného pfijemce pro pfisludny specificky cil a vyzvu MP
12
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o Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydaji, pokud jsou
stanoveny

Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny

Potfebnost realizace je odlivodnéna

Zadost o podporu je podana v pfedepsané formé

Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

O O O O O

Jsou dolozeny vsSechny povinné prilohy a obsahové spliuji nalezitosti pozadované
v dokumentaci kvyzvé MP (MP obsahové kontroluje pouze ty pfilohy,
které potfebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech
jako referenc¢ni dokumenty)

MP nepouziva kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

e Operace prispiva k dosazeni cilll a vysledkl prislusného opatreni a strategie CLLD,
e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(

Ucelnost

efektivnost

hospodarnost

potfebnost

proveditelnost

0O O O O O O

soulad s horizontaInimi principy

MP uvadi aspekty kvality projektl v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013.

Pfed vyhlaSenim vyzvy MP pfipravi Manazer a administrator SCLLD, po schvaleni Vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD, kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti
a kritéria pro vécné hodnoceni. MP stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektd
k plnéni zaméru a cill strategie CLLD.

V pfipadé, kdy MP vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovdva Manazer a administrator
SCLLD, po schvaleni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD, jednu sadu kritérii.

Jednotliva kritéria jsou odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni”
pro konkrétni aktivitu.

ManaZer a administrator SCLLD, po schvaleni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD,
zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkam RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve stejny
den, kdy zasila ManaZer a administrator SCLLD, po schvaleni Vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD, na RO IROP k pfipominkdm vyzvu, podle postupu uvedeného v kapitole
1 Minimalnich poZadavka RO IROP k implementaci.

Manazer a administrator SCLLD, po schvaleni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD,
ve spolupréci se Spravni radou Mistniho partnerstvi stanovi, kterd kritéria prijatelnosti jsou
napravitelna a nenapravitelna. Kritéria formalnich naleZitosti jsou vZdy napravitelna.
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Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii
v podobé: splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii
v podobé:  splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.  Odpovédnost za  urceni
napravitelnosti/nenapravitelnosti kritérii pfijatelnosti nese Vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Spravni rada Mistniho partnerstvi (SRMP) urci zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné
hodnoceni a urci minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MP.
Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodd.

Po obdrieni e-mailové zpravy, 7e RO IROP souhlasi s vyporaddnim pFipominek ke kritériim
pro hodnoceni, schvaluje kritéria SRMP ve |hiité 5 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO
IROP.

Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich ndleZitosti a pfrijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci
v MS2014+ je uvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD.
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Lhity uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Pfiru¢ce pro hodnoceni
integrovanych projektl CLLD v IROP jsou zavazné.

Pokud zaméstnanci MP béhem kontroly formalnich ndlezitosti a prijatelnosti nad rdmec svého
hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dalsi skute¢nosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou
obsaZeny v kontrolnim listu MP k napravé, ale tuto skutec¢nost uvede ManaZer a administrator
SCLLD v ptreddvaci depesi k zavérecnému ovéreni zplsobilosti (dale jen ,,ZoZ“) na CRR.

Pfi kontrole formdalnich naleZitosti a pfijatelnosti uplatfiuje MP nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroveri druhym
hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost
hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se nelcastni hodnoceni
projektu

ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmU. (podle kapitoly Opatieni proti stietu zajm IP).

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je Mistnim partnerstvim pfifazen Manazer
a administrator SCLLD k projektu hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytizenosti
a zamezeni stfetu zajma. Vystupem kontroly formalnich nalezZitosti a prijatelnosti je vyplnény
kontrolni list projektu a Udaje v MS2014+ dle poZadavkd uvedenych v Prirucce pro hodnoceni
integrovanych projektud CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS; napf. Komentar k hodnoceni).

Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplni jedno &i vice
napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii,
je Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti maximalné 2krat. LhGta pro doplnéni Zadosti
je 5 pracovnich dnlG od odeslani depesi Zadatele, v odlvodnénych pfipadech Ize lhGtu
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prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dni. V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo
v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni Zadosti.
Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou Zadost o podporu spliujici vsechna
kritéria, je hodnoceni ukonéeno — tzn., Zzddost o podporu nesplnila formalni ndlezitosti nebo
podminky prijatelnosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depeSi o ukonceni kontroly formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti. Kazdy Zadatel miZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku
kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti
o prezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Pfezkum hodnoceni projekt( IP.

Po uplynuti Ihaty pro podani zadosti o prezkum, vyreseni pripadnych Zadosti o prezkum
a opravného hodnoceni, informuje ManaZer a administrator SCLLD elektronicky ¢leny VKMP
o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti véetné prezkumui. Lhlta pro
vécné hodnoceni zacind béZet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti véetné prezkumu ¢leniim VKMP.

Kontrolni listy MP

ManaZer a administrator SCLLD zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projekta.

Manazer a administrator SCLLD zasle po souhlasu Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD
kontrolni listy k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pFipravenou vyzvou
a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MP, nejpozdéji 5 pracovnich dni pred ukonéenim
pfijmu zadosti ve vyzvé MP, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavk( RO
IROP k implementaci.

Po obdrZeni e-mailu, e RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim listdm
a dalsi pfipominky neuplatriuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace SRMP ve Ihité 35
pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zvefejiiuje Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich dni
od schvéleni odpovédnym organem MP.

Upozornéni: Kontrolni listy vytvofi MP pro transparentni hodnoceni projektut. V kontrolnich
listech MP jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu
posuzovana, uvede referenéni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MP.
Dale obsahuji podotazky na hlavni kritéria a odkazuji se na totozné referen¢ni dokumenty,
které jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MP.

Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou pfedany KMP Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich ndlezitosti a prijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovidd Vybérovd komise Mistniho partnerstvi (VKMP). VKMP
projedndava projekty a vytvari zapis z jednani a kontrolni listy.

Vybérovy organ MP ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl po uplynuti doby
prezkumu ve fazi kontroly formdlnich naleZitosti a ptijatelnosti podle schvélenych kritérii
pro vécné hodnoceni. Navrhne poradi podle poctu ziskanych bodu. Podrobnosti o hodnoceni
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a jednani organu jsou uvedeny vJednacim fadu Vybérové komise Mistniho partnerstvi
http://www.karlstejnskomas.cz/grafika/obrazky/files/Jednac%C3%AD%20%C5%99%C3%Ald

%20VKMP v r 28 3 2018.pdf.

Jednani Hodnotici komise — Skoleni, pravidla, postupy, hodnoceni projektu:

Z ¢lenl Vybérové komise Mistniho partnerstvi (VKMP) je vytvorena hodnotici komise, ktera

hodnoti projekty predloZzené do vyzvy/vyzev MP. Hodnotici komisi stanovi predseda VKMP.
Hodnotici komise se sklada min. ze 3 élent VKMP,

ManazZer a administrator SCLLD zasila po souhlasu Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD pozvanku na jednani Vybérového orgdnu MP do 2 pracovnich dnd od doruceni
informace o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti clenim a metodikovi
CRR z pfisluseného kraje.

ManazZer a administrator SCLLD posila po souhlasu Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze Zadosti
o podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, referenéni dokumenty uvedené
v kontrolnim listu. Zajisti proskoleni ¢leni hodnotici komise o stfetu zajmU, seznami ¢leny
s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

Na jednani hodnotici komise je pfitomen zaméstnanec KMP, ktery zapisuje vysledky
jednani komise.

Hodnotici komise jiZz dodrzuje podminku hlasovacich prav stanovenou ze Standardd MAS.
Clenové hodnotici komise v priib&hu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Bodovani projektl se provadi podle preferencnich kritérii definovanych v daném opatfeni.
HKMP sefadi podané projekty v kazdé vyzvé zvlast do poradi podle poctu ziskanych bod
a predd tento seznam kvybéru VKMP prostifednictvim Vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD. Clenové HKMP hodnoti samostatné a nasledné je vypocitan aritmeticky
pramér, vypliuji a podepisuji jeden spolecny kontrolni list ke kazdému projektu.

Na jedndni hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zapisu hodnotici komise jako pfiloha, a ktery posléze predlozi ¢lenové hodnotici komise
Vybérovému organu.

O vysledku hodnoceni hlasuje Vybérovy organ MP. Clenové VKMP, ktefi jsou ve stfetu
zajmu, se mohou jednani formdlné zlcastnit (v zajmu zajiSténi usnasenischopnosti),
diskuze i hlasovani se ale zdrii.

Z jednani VKMP je vyhotoven zapis, ktery obsahuje projekty sefazené podle dosazenych
bod( a statutu, zda splnily nebo nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pripadé rovnosti
bodl pridélenych VKMP bude rozhodovat datum a cas pfijmu Zadosti o podporu
v MS2014+ v uvedeném poradi.

Po jednani VKMP je ManaZerem a administratorem SCLLD vysledek hodnoceni, kontrolnim
listem, vloZen do 2 pracovnich dni/do 2 pracovnich dnl/v pfipadé per rollam
do 8 pracovnich dnl od ukonceného jednani Vybérového organu, do MS2014+.

O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel prostfednictvim automatické depese
MS2014+ do 2 pracovnich dnl po zadani vysledku hodnoceni do MS2014+. Ode dne
doruceni automatické interni depese bézi Zadateli IhGta pro mozZnost podani zadosti
o prezkum. Zadatelé se mohou Zadosti o prezkum vzdat (podrobnosti
v kapitole 7 tohoto dokumentu).
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* PovyreSenizadosti o pfezkum, jsou projekty predany Rozhodovacimu organu (podrobnosti
o vybéru projektu jsou uvedeny v kapitole 5.3 tohoto dokumentu).

Clenové Hodnotici komise Mistniho partnerstvi (HKMP) a ¢lenové Vybé&rové komise Mistniho
partnerstvi (VKMP) podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vyhotoveni
zapisu probihd po jedndni, v tomto pripadé postacuje, pokud c¢lenové hodnotici
komise/Vybérového organu maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje
podpisem predseda hodnotici komise/Vybérového organu a ovérovatel hodnotici
komise/Vybérového organu. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim rfadu Vybérové komise
Mistniho partnerstvi
http://www.karlstejnskomas.cz/grafika/obrazky/files/Jednac%C3%AD%20%C5%99%C3%Ald
%20VKMP v r 28 3 2018.pdf. Odpovédna osoba (zapisovatel) vypracuje zapis
do 2 pracovnich dni od jeho konani. Clenové hodnotici komise/vybérového organu obdrii zapis
k pfipominkdm nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhita pro uplatriovani
pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zasldni. V pfipadé, kdy neobdrzi
zpracovatel zdpisu Zadné pfipominky, bude povaZovat zdpis za schvdleny ¢leny hodnotici
komise/vybérového organu.

Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do zasedani Rozhodovaciho organu (Spravni rada Mistniho partnerstvi).
Podminkou pro zarazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni
MP.

Za vybér projektl je odpovédny Rozhodovaci organ MP (Spravni rada Mistniho partnerstvi).
Pravomoci Rozhodovaciho orgdnu jsou uvedené ve Statutu MP MAS KarlStejnsko
(http://www.karlstejnskomas.cz/?page=dokumenty-(mp)).

Ozndmeni o svolani Rozhodovaciho organu MP probéhne do 2 pracovnich dnl po predani
Zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérovym organem MP. Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD zasila pozvanku ¢lenim Rozhodovaciho organu. Soucasti pozvanky je zapis
Vybérového organu MP, popfipadé dalsi dokumentace MP.

Jednani Rozhodovaciho orgdnu se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum a vyfeSeni pfipadnych
prezkumi v hodnoceni). Rozhodovaci organ vybira projekty na zakladé navrhu Vybérového
organu MP. Clenové Rozhodovaciho organu MP, ktefi potvrzuji vybér projektl na zakladé
vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stretu zajmu.

PFi vybéru projektl plati poradi projekt( a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni,
nelze jej ménit. Spravni rada Mistniho partnerstvi (SRMP) miZe urcit nahradni projekty, které
uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt, popfipadé dalsi projekt
ve vyzvé MP, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanénich
prostiedkl na podporu v plné vysi, tzn., Ze Spravni rada MP mUZe urcit max. 2 nahradni
projekty v kazdé vyzvé.

Rozhodovaci organ MP zodpovida za alokaci vyzvy MP, v pfipadé nahradnich projektd muze
rozhodnout o jejim navysSeni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn.,
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Ze mUZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vySe celkovych zpUsobilych vydajd
na opatreni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpdni alokace ve vyzvé MP rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MP.

Z jednani Rozhodovaciho organu bude vytvoren zapis Manazerem a administratorem SCLLD,
ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty,
které jsou uvedeny v zapise z jednani.

Clenové Rozhodovaciho organu podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvofeni zapisu probihd po jednani, v tomto pripadé postaCuje, pokud ¢lenové
Rozhodovaciho organu maji zapis k dispozici k pfipominkdam a jeho spravnost stvrzuje
podpisem predseda Rozhodovaciho orgdnu a ovérovatel zapisu. Zapis z jednani vytvofi ¢len
Rozhodovaciho orgdnu nejpozdéji do 2 pracovnich dnd od jeho konani. Clenové
Rozhodovaciho organu obdrzi zapis k pfipominkdm nejpozdéji do 2 pracovnich dni od jeho
vypracovani. Lhita pro uplatfiovani pripominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani.
V pripadé, kdy neobdrzi zpracovatel zdpisu z4adné pfipominky, bude povazovat zapis
za schvdleny cleny orgdnu.

Po schvaleni zapisu zjednani a jeho podepsani Predsedou Rozhodovaciho organu
a ovérovatelem, ManaZer a administrator SCLLD vklada zapis do MS2014+.

Manazer a administrator SCLLD po vloZeni zapisu Rozhodovaciho organu do MS2014+ zasila
do 2 pracovnich dnl interni depesi Zadateli. Zaroven zasila na CRR depesi k pfedani projektd
k zavérecnému ovéreni zplsobilosti, Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce, kapitola 3.4.
Zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych projektd na webu (www.karlstejnskomas.cz)
do 5 pracovnich dni od zasldni depese CRR.

Proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu o vybéru projektl mlze Zadatel podat stiznost podle
kapitoly 11 téchto IP.

7. Prezkum hodnoceni projektu

Kazdy Zadatel mliZze podat zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendafnich dnli ode dne doruéeni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfrihlasi Zadatel nebo jim povérena
osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnl ode dne, kdy byla depesSe odeslana.

Zadost o prezkum lze podat po kaZdé ¢€asti hodnoceni MP (kontrola formdlnich naleZitosti
a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho
procesu MP. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy se vsichni Zadatelé
ve vyzvé MP vzdaji prava na podani Zadosti o pfezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum
je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na piezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani
se prava podat Zadost o prezkum), nebo dorudi pisemné/osobné na MP.
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Zadatel vyplni Zadost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani Zadosti o prezkum
v MS2014+ je uveden v pfiloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. V pfipadé pisemného
podani Zadosti o prezkum vytvofi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD v MS2014+ k danému
projektu pfes modul projekty ruéné zaznam dle postupu v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych
projektl CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Pfezkum hodnoceni provadi DRMP (Dozoréi rada Mistniho partnerstvi) na zadkladé podkladi
od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jednani DRMP jsou uvedena ve Statutu Mistniho partnerstvi. Postup pro praci v MS2014+
je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

DRMP rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum, v odivodnénych
pfipadech do 15 pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum. O dlvodech prodlouzeni lhaty bude
Zadatele informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+. Vysledek prezkumného fizeni
je zaznamenan do zapisu z jednani DRMP.

Z jednani DRMP musi byt pofizen zdpis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:
e Datum a ¢as zacatku jednani,

e Jmenny seznam Ucastnik(,

e Strucny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace zadosti o podporu,

e Osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z dGvodu stretu zajma,

e Rozhodnuti DRMP s podpisy ¢lenll (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava povéreny €len kontrolniho organu a schvaluje ho pfedseda kontrolniho organu.

DRMP se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se mlZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu,
nesmi byt bran zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria DRMP uvede, zda shledal Zadost ddvodnou/¢astecné
divodnou/neddvodnou a zarover uvede zdivodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se DRMP témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok DRMP je zavazny
pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 15 pracovnich dni podle procesu
hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektd IP. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a ptivodni hodnoceni.

Prezkum vysledku zavére¢ného ovéreni zplsobilosti projektd CLLD se Fidi pravidly RO IROP (Obecnd
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

Upozornéni: Zadost o prezkum Zadatel mize podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Vzor Vzdani
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se prava podat Zadost o prezkum je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

8. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni
projektt

Tato kapitola odkazuje na kapitolu 7 Minimalnich poZadavka RO IROP k implementaci CLLD.

Odpovédnost za nasledujici ¢innosti v rdmci posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektu nese
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Jedna se o tyto Cinnosti:

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovaéni
CRR o podané ZoZ (ZoZ pted vydanim pravniho aktu — probihd hodnoceni na MAS);

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a vyjadfeni MAS
k zadosti o zménu integrovaného projektu (ZoZ pred vydanim pravniho aktu probihd
hodnoceni na CRR, ZoZ po vydani pravniho aktu);

- Upravy projektti v prabéhu dalsiho hodnoceni;

- Postup pro pfehodnoceni vécného hodnoceni.

o

9. Opatreni proti stretu zajmu

Zaméstnanci MP, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podplrnou Cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MP.

Zameéstnanci kancelafe MP, provadeéjici kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vici hodnocenym projektim a pred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery
je dostupny na http://www.karlstejnskomas.cz/?page=dokumenty-(mp). V ném jsou uvedeny postupy
pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatelim. Pokud
se zaméstnanec kanceldre MP stane podjatym nebo se dostane do stfetu zajmu, informuje Vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD a nehodnoti dany projekt, u néjz je v podjatosti nebo stfetu zajmu,
ani ostatni projekty, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru projektd konkuruji.

Clenové HKMP, VKMP, SRMP a DRMP, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektd, u kterych
je provadéno hodnoceni, vybér projektd nebo prezkum hodnoceni, podepisi pfed kazdym jednanim
rovnéz eticky kodex.

Stret zajm( nelze vyloucit pausalné. Zaméstnanci MP, ¢lenové HKMP, VKMP, SRMP a DRMP, ktefi
se dostali do stfetu zajmd, jsou povinni o této skutecnosti informovat Vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD, neprodlené po zjisténi této skutecnosti a nebudou se podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu, ani ostatnich projektli, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru
projektd konkuruji.

Mozny stfet zajml oznami zaméstnanec MP nebo ¢len HKMP, VKMP, SRMP a DRMP nejpozdéji pred
projednanim konkrétniho bodu (projektu). O takovém bodu (projektu) budou jednat dalsi zaméstnanci
MP nebo jednat a hlasovat dalsi ¢lenové organu, a pokud bude stfet zajmu shledan dlivodnym, zdrzi
se jakékoliv diskuse, hodnoceni a vybéru daného projektu.
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HKMP, SRMP a VKMP, ktera provadi vécné hodnoceni a vybér projekt(, stejné tak DRMP, kterd provadi
pripadny pfezkum projektl, Fadné zdlvodriuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé
¢ehoz bylo ptislusné rozhodnuti ucinéno.

MP zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlast partnerdm
(€lenlim organ(), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani HKMP, VKMP, SRMP a DRMP je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e Datum a ¢as jednani

e Jmenny seznam Ucastnik(

e Prehled hodnocenych projektl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdlivodnéni ke kazdému
projektu) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo pfehled vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich, projektd — v ptipadé vybéru projekt(

e Informovani o stfetu zajmu

Clenové HKMP, VKMP, SRMP a DRMP podepisuji zapis s vysledky jedndni daného organu MP, vyjimkou
je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové maji
zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda organu a ovérovatel
zapisu.

Zapis z jednani organl MP provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pfipadné pfezkum hodnoceni, bude

vlozen do MS2014+.

Zapis z jednani HKMP, VKMP, SRMP a DRMP provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pfipadné
pfezkum hodnoceni, zvefejni Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolec¢né se seznamem
vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektd MP do 5 pracovnich dnd od ukonceni vybéru
projektd.

Upozornéni: Podjatymi osobami jsou Zadatelé a osoby blizké?.

10. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Tato kapitola odkazuje na kapitolu €. 9 Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nese odpovédnost za provadéné cinnosti v rdmci zajisténi
auditni stopy, archivace a spoluprdce s externimi subjekty:

- Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD;

- Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektlim;
- Informovani RO IROP ve véci auditd a kontrol na MAS;

- Vlozeni vysledkd auditu/kontroly do MS2014.

2 Osoba blizka definovana podle § 22, zdkona ¢. 89/2012 Sb., obansky zékonik.
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11. Nesrovnalosti a stiznosti

Tato kapitola odkazuje na kapitolu &. 10 Minimalnich pozadavki RO IROP k implementaci CLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nese odpovédnost za ndasledujici provadéné ¢innosti v ramci
vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:

- HIaseni podezfeni na nesrovnalost v MS2014+;

- Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni organ);

- Sepsani pisemného zdznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti;

- Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace;

- Postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v pripadé, Ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti.

Vyfizovani ostatnich stiznosti MAS provede ve Ih(ité 30 pracovnich dng.

12. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli s pfijemci zajistuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Konzultace MP
s Zadateli a prijemci poskytuje bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projekt( stejné
tak i realizaci seminar( a workshopU uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MP probiha prostfednictvim elektronické komunikace
v MS2014+ popfipadé jinou elektronickou formou. Kanceldf MP odpovida na dotazy do 10 pracovnich
dni od zaslani dotazu MP. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny pracovnik
poskytuje i osobni konzultace pfedevsim v prostorach pracovisté MP, po domluvé na sjednaném misté.
MP na svych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace
je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroji volitelné publicity
(viz kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu €. 6 IROP; http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-
c-6-MAS).

Vedouci zaméstnanec pro realizace SCLLD nebo jim povéfeny pracovnik je dale odpovédny
za funkénost internetovych stranek MP, které jsou jednim z typ( komunikace. Na webu MP jsou
uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MP, interni postupy

e Aktualni seznam partnerl a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MP

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodareni MP

e Seznam ¢lenl povinnych organd MP

e Strategii CLLD

e Vyzvy MP viéetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
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e Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MP zodpovédét dotazy ucastnikll seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemclim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MP s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunika¢nim a informacnim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

13. Pfilohy

Priloha €. 1: Eticky kodex
Pfiloha ¢. 2: Cestné prohlaseni osoby zapojené do procesu hodnoceni a vybéru zadosti o podporu

14. Seznam zkratek

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR — Centrum pro regionalni rozvoj

CSSF — Centralni systém strukturalnich fondu

DPP — Dohoda o provedeni prace

DRMP — Dozor¢i rada Mistniho partnerstvi

EFRR — Evropsky fond pro regionalni rozvoj

EU — Evropska Unie

IROP — Integrovany regionalni operacni program

ISKP 14+ - Informacni systém koncového pfijemce 14+
KSMP — Kanceldr Spolec¢nosti Mistniho partnerstvi

MAS — Mistni akéni skupina

MPRVHP — Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt(
MP — Mistni partnerstvi (dfive MAS)

MS 2014+ - Monitorovaci systém 2014+

OM IROP — Operaéni manual Integrovaného regiondlniho operacniho programu
PRK — Poruseni rozpoctové kazné

RO — Ridici orgén

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
SRMP — Spravni rada Mistniho partnerstvi

VHMP — Valna hromada Mistniho partnerstvi

VKMP — Vybérové komise Mistniho partnerstvi

Z0Z — Zavérecné ovéreni zpUsobilosti

707 - Z4dost 0 zménu
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